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Komendant Jﬁle]sklego Policji w Elblggu
z dnla grudnia 2024 roku

W sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania
dzialan nastepczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie metod iform wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z pozn. zm."), a takze art. 33 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu oraz Komisariacie Policji w Pasteku
—zwana dalej ,.procedura zgloszen zewnetrznych”, stanowiaca zatacznik do niniejszej decyzji.

2. Procedure umieszcza sig na stronie internetowej/intranetowej Komendy Miejskiej Policji w Elblagu.

3. Procedura zgloszen zewngtrznych wehodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

KOMENDANT
MlF'S“(l T_"LF)Ll‘C.J.l
' E lbf"

‘nap. Tomasz Piaskouwshi

' Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz Urz. KGP z 2014 r. poz. 85. z 2015 r. poz. 103,
z 2018 r. poz. 56, z 2020 r. poz. 22, 22022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.




Zatgeznik nir 1 do Decyzji nr. /;’gff l *

Komendﬁi‘[lta Migjskiego Policji w Elblagu

'z dnia . .2 X OB

w  spfawie wprowadzenia procedury zgloszen zewngtrznych
i podejmowania. dziatan nastepczych w Komendzie: Miejskiej Policji
w.Elblagn

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialah nastepezych
w Koméndzie Miejskiej Policji w Elblscgu

Rozdziat
Postanowienia ogolne

§ 1. Procedura zgloszefi zewnetrznych stanowi realizacje obowiazkéw wynikajacych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928~ zwana
dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zgtaszania naruszefi prawa w rozumieniu tej ustawy eraz
podejmowania dziatar nastepczych w Komeridzie Miejskiej Policji w Elblagu,

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efektyWnego- i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, popizez stworzenie bezpiecznych kanatéw
zgloszeniowych, zapobiegajgcych podejmowaniu Jakichkolwiek dziatant odwetowych wobec
sygnalisty;

§ 3. Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych Iub ujawnianych naruszen prawa
W rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o sygnalistach.

§ 4. Do pozostatych kwestii nie objetych zewngirzng procedura ma zastosowanie wyzej

Cytowana ustawa,
Rozdziat II
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszefi

§ 5.1 Do przyjmowania zgloszed zewnetrznych, dotycézacych naruszefi prawa,
o ktérych mewa wart. 3 -ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

upowaznieni sa -wyznaczeni przez Komendanta Miejskiego Policji ‘w  Elblagu




funkcjonariusze/pracownicy Wydzialu Wspomagajacego Komendy Miejskiej Policji
w Elblagu
2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Wydzialu
Wspomagajacego KMP w Elblagu zglaszajgcy moze przedstawié zgloszenie bezposrednio
Komendantowi Miejskiemu Policji w Elblagu w sposéb okreslony w §6 ust. 4.
Rozdziat 111
Sposoby przeka'z_ywv'ani'a'zg_loszeﬁ zewnetiznych

$§ 6.1 Skiadane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjashienie przedmiotu
sprawy, date -oraz rrﬁejsce- zaistnienia naruszenia prawa lub datg imiejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis Konkretnej sytuacji tub okolicznogci. stwarzajacych
mozliwos$¢ -wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie,
wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw
iinformacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktdre moga okazaé si¢ pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér driku formularza zgloszenia
stanowi zatacznik nr 1 do procedury zgloszen zewngtrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewngtrznych, obejmujg mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposrediiego zgloszenia w formie protokotu lub pisemnie
w:formie papierowsj zgodnie z ust, 3.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowe] moze by¢ dokonane poprzez..

1. wystanie go na adres: Wydziatu Wspomagajacego Komendy Miejskiej Policji w Elblagu
ul. -Tysiq:clec"ia"g‘,- 82-300 Eiblag, w zamknietych dwéch ko_pertaé’h z dopiskiem:

uZgloszenie zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej; nie otwieraé

'w sekretariacie”,

2. doreczenie go osobiscie do biura przepustek Komeéndy Miejskiej Policji w- Elblagu
ul. Krélewiecka 106, 82-300 Elblag lub-do Sekretariatu Wydziatu Wspomagajacego
KMP w Elblagu w zamknigtych dwach kopeitach z dopiskiem jak
w punkcie 1.

4, W pr’zypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 2 procedury zgloszeri

zewnetrznych, zgloszenie takie moze byé dokonane poprzez:
1. wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu,
ul. Tysigelecia 3, 82-300 Elblag, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem jak
wust. 3 plt 1.




2 dorgczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu
w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 2.

4. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne -dbkonuj'e. sie. podczas bezposredniego
spotkania w KMP w Elblagu w formie protokohu spotkania. zorganizowariego w terminie
14 dni-od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamoscei
sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu.
Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest. skorzystanie z numern telefonu:
47734 1850. Numer ten stizy do kontaktu w sprawie sygnalistéw. i jest aktywny od
poniedziatku do piatku w godz. 9:00 do 13:00 (poza dniari ustawowo: wolniymi). Podczas
spotkania, za zgody sygnalisty; zgloszente dokumentowane jest w formie protoketu spotkania
(zala_('_czni'k nr 2). Sygnalista.mo'z_e'_ dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu
zgloszenia przez jego podpisanie.

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajgca pisemnégo upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu. do
przyjmowania zgloszefi zewngtrzaych lub poedejmowania dziatan nastepezych.

6. Dostep do wiadomosci -zlozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem _zgloszenie

Zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma

tylko: Komendant Miejski Policji w Elblggu, ossba £0 Zastepujgca/upowaznione osoby.

7 W-celu skutecznego podjecia dziatai nast¢pezych oraz przckazaﬁia’ihfo:macji_'zwromej
sygnalista podaj_e'w zgloszenin adres do kontaktu.

8. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie pod'any adres do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowiazek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacii ZWrotngj
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia,

9. Sygnalista zapoznaje si¢ z trescia, kwitujac to-wlasnorecznym podpisem, i otrzymuje

‘egzemplarz klauzuli informacyjnej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do ‘procedury.
Rozdzial IV
Rejestr zgloszen zewti@t_rznyc_h .

§ 7.1 Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacie o nariszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, za posrednictivem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji podlega
zarejéstrowaniu w rejestrze zgloszen zewngtrznych; ktory przechowywany jest odpowiednio

w Wydziale Wspomagajaeym KMP w Elblagu.




2 Wpi‘sy do Rejestru zgloszeh zewngtrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszezeniushizbowym zabezpieczonym przed dostepem.
0s6b postionnych w szafie zamykanej na klucz,

3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem
ZZ., przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty' oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie — niezbedne do identyfikacji tych os6b, adres korespondencyjny- :sygnalis_ty, date
dokonania zgloszenia, informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpezych; date zakoriczenia

sprawy. Wzor Rejestrur stanowi zatacznik nr 4 do procedury zgloszer zewngtrznych,

4, Réjestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad pouthosci, a
dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszer sg przechowywane przez okres 3
lat po zakoniczeniu roku kaletidarzowego, w. ktérym zakofczono dziatania nastepcze lub po

zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat V

Bezstronna wewngtrzna komérka organizacyjna lub osoba;‘upowainiona
do podejmowania dzialas nastepezych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

zewngtrznego i dalszg komunikacje z sygnalista

§8. 1. W ramach podejmowania dziatan nastépezych, dokonuje si¢ wstepnej weryfikacji
zgloszenia zewngtiznego, polegajgce; na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy 'infonnacji
O naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, ezy zgloszenic dotyczy naruszeri prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podiecia -dzia}aﬁfnastgpczych. Rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne —
w ptzypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania fego organu,

2. Bezposredni przelozony funkcjonariusza Policji jest. _d.b‘OMQzany wylaezyé
go z weryfikacji zgloszénia oraz podejmowania dziatan nastepezych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione  istnienie.  okelicznogci,  ktére mogyg  wywolaé watpliwoéé
co do bezstronnosci tego funkcjonariusza w dariej sprawie.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy os6b z Wydzialu Wspomagajacego KMP w
Elblagu, Komendant Miejski Policji w Elblagu do podejmowania dziafafi nastepczych,
wigczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista,

w tym wystgpowanic o dodatkowe informégje i przekazywanie sygnali$cie-informacji zwrotnej,




wyznacza iinne,__ bezstrorme o‘sofby“ z KMP w Elblagu do uczestniczenia w procésie dziatanh

nastepezych.

4. W zalezhosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendarit Miejski Policji
w Elblagu moze upowaznié¢ inne, bezstrorne osoby z KMP w Elblagu do uczestniczenia
w procesie dzialan nastepczych.

5. Zasadniczym celem dzialan nastgpezych jest ocena prawdziwosci informacji z__awart__ych
W zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym przedmiotern
zgloszenia,

6. W pr_zypad_ku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak jest
podstaw do -prowadzenia dzialafi nastepczych, o eczym informuje sie zglaszajacego.
Gdy ‘informscja objeta zgloszeniem: podlega rozpatrzenic w  trybie przewidzianym
W przepisach odrebnych; w szczegdlnodei Jjako przedmiot powodztwa cywilnego,
zawiadomienia © podejrzenin popeliienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, whniosku, pétycji, zazalenia, odwotania, apelacji moze zostaé przedstawiona wiasciwym
organom <do rozpatrzenia w itinym trybie z' zachowaniem terminéw ‘okreslonych
-wart. 34-ust. I pkt 4 ustawy o sygnalistach.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej wetyfikacii pozytywnych przestanek,
.o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepcze. W. sytuacji, gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu — przekazuje sie-
zgloszenie do innégo organu. publicznego wiasciwego do podjecia tych dziatai. Powyzsze:
nastgpuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art. 40 ust. 2
141 ustawy o sygnalistach.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewnetrznych podejmowania dziatar
nastepczych, wlqcza_jzgc w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje
z sygnalisty, w tym. wystgpowanie o dodatkowe inf_onnacje_ I przekazywanie sygnaliscie
informacji Zwrotnej -oraz zwiqzanego z tym. przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia rejestru zgloszeh zewngtizniych, zostal okreslony w zafaczniku nr 3

do procedury zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial VI

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 9. 1. Zgloszenia w innej formie, w tym listdw, pism, wnioskdw, petycji, -gkarg,

e-maili jtp. nie beds rozpatrywane w trybie ustawy o-sygnalistach.




2. Zgloszenia zewnetrzne, ktdre sa anonimowe, nie beda rozpatrywane wediug riniejszej

procedury.
Rozdziat VII
Obowigzek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia Zewnetrznego,
wydania zaswiadczenia

§ 10. 1. Naczelnik Wydzialu Wspomagajacego KMP-w Elblagw/osoba go zastepujgea,
w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia zewngtrznego potwierdza sygnaliscie przyjecie
tego zgloszenia - zalaeznik nr 6, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktry
nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku gdy ‘zgtoszenie dotyczy os6b z Wydzialu Wspomagajacego KMP
w Elblagu potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla oso_ba.upowaZnibna przez. Komendanta
Miejskiego Policji w Elblagu, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kentaktu, na ktéry nalezy
przekazaé potwierdzetiie.

3. Na pisemne Zadanie (wniosek) sygnalisty, organ publiczny wilasciwy do podjecia
dziataf nastepezych, wydaje nie poZniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymaria.zgdania
zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega-ochronie okreslonej w przepisach
rozdzialu 2 ustawy o sygnalistach. |

Rozdzial VI

Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannoci, dzialai nastepezych

§11.1. Osoby upowaznione do przyjmowania  zgloszeti  zewnetrznych. i
do podej__mow_ania' dziataf nastepczych sg zobowigzane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do 'in:fonnac_ji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufhosei tozsamosci sygnalisty, osoby, kiérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszenin.. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrzityeh, oraz podejmowania dziatani
‘nastgpezych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby [ub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace.-

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzialan nastgpczych zobowigzane sa do dbalodci w zakresic
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosei gdy ‘wymaga tego sytuacja

posluguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.




3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
oschom njeupowazmonym_,-_-chyba. ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w my$l art. 8 ust. 1 ustawy
o.sygnalistach.

4. Postanowiefi, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajacym 7z pizepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego, zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o 'sygnalistach.

5. Wzér oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy- daﬁych osdbowy"c'h oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawach zostal okrelony w zalaezniku nr 7 do procedury
Zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial IX
Maksymalny termin na przekazanie sygnali§cie informacji zwrotnej

§12.1. Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KMP w Elblagu lub Jjego zastepea albo
odpowiednio osoba upowazniona przez Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatari nastgpezych
i powod6w takich dziataf ‘wmaksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od
potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Informacje zwrotng. pr-'z’eka'zuj‘e ste sygnaliscie
W ‘terminie - nieprzekraczajacym 6 miesigey od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poirformowaniu o tym sygnalisty przed wplywen: terminu, o ktérym mowa wust. .

Rozdzial X
Ochrona sygnalisty

§ 13. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby lub
grozby zastosowania takich dzialan,

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziataf odwetowyeh i tryb postepowania w takich
sytuacjach zostat okreslony wtozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantije, ze procedura przyjmowania zgloszef oraz zwigzane z:tym
przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwigja uzyskanie dostepu do informacji objetych  zgloszeniem

nicupowaznionym osobom,:




2) zapewniaja ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie.

3) ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$é sygnalisty oraz osoby, ktorej

dotyczy zgloszenie.
Rozdzial XI
Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa beda przyjmowane przez RPO
od dnia 25 grudnia 2024 r. wylgcznie przez dedykowane do tego celu kanaty — informacja

W tym zakresie umieszczona zostata w Biuletynie Informacji Publicznej RPO.
Rozdzial 11

Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblggu. wchodzi w
zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.




Zalgeznik Nr 5 _
do procedury zgloszen
zewngtrznych

KOMENDANT MIEJSKI POLICH
W ELBLAGU
EIblag, .....cvvmmiverieneanieinsn,
UPOWAZNIENIE*

Upowazniam Panig/Pana

(stopien — jesli dotyczy, imie i nazwiske, stanowisko stuzbowe)

do dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz przetwarzania danych osobowych, w tym
do**:

[x ] przyjmowania,

[ x | weryfikacji zgtoszenia,

[ ] podejmowania 'dziafaﬁ"nastep:t:zych_,. w tym dalszej komunikacji z sygnalisty, wystepowania.
o dodatkowe informacje, przekazywania sygnaliscie informac;ji Zwrotnej,

[ x] prowadzenia rejestru zgtoszen we.wnefrznych,_

[x ] uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatarl nastepczych ze wzgledu na
merytoryczny przedmiot 2gfoszenia,

[ x ] przetwarzania danych osobowych osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz oscby, ktérej
dotyczy zgioszenie, a takze danych innych oséb majacych'zwigzek ze zgloszeniem.

Wskazane czynnoéci bedy realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostgpnionych przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do
danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie. po ustaniu
pr.z_ydatnoé’ci. Moze: zostad odwotane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem
przyczyny.

*Upowaznienie wazne jest od dnia wydania®*:

[ 1na okres procedowania sprawy w zwigzku z ktérg zostato ono wydane,
[ x] bezterminowo,

(Podpis | piecze¢ Komendanta Migjskiego Policji w Elblagu)

**zaznaczy¢ wiasciwe.




Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oéw.iadczam,_ ze  zapoznalam/em sic 2z Procedury gloszeht  sewngtrsnych obowiazujaca
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu 1. zobowiazuje sie do przestrzegania -zasad w. niej
zawartych,

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych os’obowy_ch,_
‘o ktorych dowiedziatam/em ‘sie w zwizzku z realizacjs zadad z_wi@anych- ze zgloszonym
naruszeniem prawa, téwnies metod ich zabezpieczeil, zgodnie z tredcia udzielonego upowiziienia,
takz€ po jego ustanin.

Oswiadczain téwnies, ze e jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dzialanie
lub zaniechanie stancwigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozestaje w relacji podleglosci
stluzbowej z osobami, ktérych dotyezy zgloszenie.

Potwierdzam, e znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia
Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 . w iprawie ochrony.esdh
Sizyesnyeh w {MQ{/&K R preetwarzanien danych osobowych i w sprawie swoboinego preplyivn takich danyeh oras
uchylenia dyrokiywy 95146/ WE (agélne rosporzadzenie o ochionie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016,
s. Lz p_‘éﬁn. zm), w ysl ktéiej ,,dane osobowe” ‘ozhaczaja wszellkie infonmcje o zi_d'enqﬁkowanejﬂ_
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,os0bie, l_ct'érej_ dane dotycza™) — mozliwa do
._ziden_ty'ﬁkowania osoba fizyezna to osdba_, ktérq. mozna  bezpostednio Iub posrednio
zidentyfikowani, w sz¢zegodlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak ifni¢ i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator intetnetowy lub jedén‘ badZ kilka szczegdlnych.
czynnikow okré'élaj@yt:h fizyczng, fizjologiczna, genetyczra, psychicznsq ekonomiczng, kulturowa
Lub spoleczng tozsamosé osoby fizycznej.

W przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczefistwa danych osobowych z_ob:om‘rﬁiqz_uj‘c sie
niezwlocznie powiadomic o tym Administeatora.

{data 1 podpis. osoby upowaznionej)




Zatacznik Nr |
do procedury zgloszen
zewnétrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Migjskiej Policji w Elblagu

Data sporzadzenia:

R e I RS,

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenic?

0 dzialania o:charakterze korupcyjtiym,

0 dziatania z zakresu zamowien publicznych,

o dziatania z zakfesu ochrony prywatnosei'i danych escbowych,

o dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami whadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi Wy2ej wymienionych
obszarach, ' _

o dzialania z zakresu bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o inne (jakie?) '

..._.-'!.-....--_...-.‘....-'.-.........‘........-'......:.............._--_--......_.-.-_._..;' .......................................................

..-a_...'-..._..-'--,.‘...i.._.r-..........“....-....---.-...._..._.-......'.'.a....-,'-.-.'é ..................................................

Treéé zgloszenia:

— Opisz szczegélowo swoje podejrzenia -oraz. okolicznosei. ich zajscia. zgodnie z wiedzg, ktérg.
posiadasz,

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzariym z praca/shizba),

~ Opisz kankretng sytuacje lub okoliéznosei stwarzajace mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

- Weskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie;

— WskKaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

~ Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dyspomijesz, a ktére mogg -okazaé sie pomoche
W procesie rozpatrywania zgloszenia, :

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

~ Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz ko to byt {np: osoby w KGP, media, inne),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowag opisane przez Ciebie haruszénia prawa?.

---_--_---.—---"-----_-----.'............-.;...-'.....-............‘......._.'...'-.-...._......._.........-..,.....-.........-.._-.....'."...'.'...

.............._.---.-....._.....,-...-......................-._..'.._-............;-.-......'......._...'..-.'....-................ .....

....,......., ....




Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia: _
1) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,
2) ujawnione informacje sa.zgodne ze stanem mojej wiedzy i ajawnitem wszystkie znane mi fakty
{.okolicznosci dotyezace przedmiot zgloszénia, .
3) znana jest mi Procedwra przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania. dziatan
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu _
4) "Do protokolu dotaczono nastepujace: zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieet,

zdjgcia itp:,)

data i czytelny podpis
osiby dokenujgeef zgloszenia




Zatacznik nr 2
do procedury zgloszer
zewngtrznych

PROTOKOL, SPOTKANIA

W sprawie zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Komendzie Miej s‘kie_j Polic j_'i w
Elblagu

...........................................................................................................................

(Stoplen, imig i nazwmko oraz jednostka orgamzacyj na przyjmu jqcego zgloszeme}

Dzialajac ma mocy art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéow w zw. z § 6 ust. 3
Zewngtiznej procedury dokonywania zgloszest naruszert prawa i podgrmowama dzialont’ nastepezych
w Komendszie Miejskief Policji w Elblagu

..--.-------.---o-----.-,uu-----.--n-..-------g..--------.‘.--o-o--...---n---...-----'-----..-io---'--.',.- ---------------------

(Imie i nazwisko dokonujgcego zgloszenia)

"(]'.')'s_m'e'kdn'tﬁktdiv.e)" o .

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgioszenie?

1 dzialania: o charakterze korupcy_]nym,

0 dzialania z zakresu zaméwiert publicznych,

0 dzialania-z zakresu ochrony prywatnogei i danych pscbowych,

o dzialania z zakresu konstytucy_]nych wolnosei i praw cztowieka iobywatela - -wystepujace w stosunkach
jednostkl z organami wladzy publicznej i nie zwiazatie z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych
obszarach.

o dziatania z zakresn bezpieczenstwa siéci | systemdw teleinformatycznych,
o inne (]akje'?)

--'t---r--'-»'i3f----t----t-p--n--w-gg-n--n---»m---g----;.u‘3.-,.1;_......1.-.;.........r,,...r.‘-uea;-,-, ............
.......u...--_.-..-..._..,-._..-_..-._..._.-'.-.'.......,..-..........'....av.'-......................y-.'.._...a-:...-.-. ....................

-»..4....... ..........

........-.....a......'...._..._......"..-'.‘.----..-..---'..._-....-_.-.-_.-u.._.-....--_,.--‘_........-.-...'.._...----..-..‘_..-.'-_-...- ........

-......_......_._.-...-...;._...-_._......._....._...-........._..-..-..,..._.._..'....'.._--_._..._.'....:..-..'.._......-...-..;............'. .......

e e e £ T T

.--...'..-..-.......--._...;._._---_-;......_---...-....-._---.;...-g..._.---..'_.....u'.-....'..-..'._;..............---'.‘-. ---------------------

B e T T T T




(Datai czytélny _]jdﬂp’ié . ) (data i czjtclﬁy -pot_ipi.s_ (data | czytelny podpis ;
osoby przyimuface] zzloszenic) -oseby wezestniczicejw zploszeniu)’ aseby dokonujgeef 2gloszenia)

* niepotrzebne skresli¢:

Oswiadczam, ze. dokonujgc niniejszego zgloszenia:

1) posiadam wvzasadnione przekonanie, ze zawarte wnjawnionej inforinacji zarzuty sa
prawdziwe,.

2) uwjawnione iriformacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i wjawnilem wszystkie ziane mi fakty

i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia, '

3) znana jest mi zewnetrzna procedura. zglaszania naruszed: prawa i podejmowaiia dziatai

~ nastgpezych w Komendzie Miejskiej Policji w Efblagu ' .
4) Do protokohu -dolgczono nastepujace zalaczniki (kserokopie -dokumentéw, nosniki pamieci,

Zd‘]@Cla ltp,) R

T T Py

(dat_a_i ezytelny podpis osoby dokonnjgce] zgloszénia)




Zatacznik nr 3
do procedury zgloszen
zewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W ELBLAGU

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
z pozn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Elblagu z siedziba przy
ul. Tysiaclecia 3, 82-300 Elblagu.

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystuguj acych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres e-mail: stefan.szalkowski@ol.policja.gov.pl. Tel.47-734-
12-40.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa,
na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu nieupowaznionym
osobom  (tzn. osobom spoza  zespolu odpowiedzialnego za  prowadzenie  postepowania
W zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

3. Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami

przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony

przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy takie dziatanie

Jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajgcym z przepiséw prawa, Przed dokonaniem takiego

ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub

elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli
moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych
tymi dzialaniami, a nastgpnie zostana trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.,
Usuniecie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuaciji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania,

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14
czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu Iub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosic kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, Ze jest

nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres

korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.




Zatqeznik Nr 4
do procedury zgloszef wewnetrznych

Rejestr zgloszenk wewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu za rok .....

Niumer

Przedmiot Dane vsohowe -Adres do-  Data . Informacje o Informacje Szacunkowa szhoda Data zakofczenia sprawy
Hoszenia . MaChSZENLE sygralisty. oraz psaby, kontakia dikonnoia . podjetych o wydanin enjatkowi, jefeli 2o5taii
’ prawa " Kbrej dotyczy iygnali o i dzialanizch bwiad -gtwierdzona uiaz kwoty
" zgloszenie ' nastegiezych lub ia adzyskane:
nig
_podejmiowantis

dalszych dziglan




Zatacznik nr 6 do procedury
zgloszen zewnetrznych

Elblag, dnia ...c..oovvvveriiiiorninna . 1
'Epicczcz_é koﬁaérki br.océd'u'jaéej: zg-loézcnié)
Potwierdzenie

przyjecia zgloszenia zewngtrznego

|11 AP

Pan/Pani

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 t. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024

poz. 928) w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania

dziatafi nastepczych w Koirendzie Miejskiej Policji w Elblagu,

potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu:

(podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 7
do procedury zgtoszen

zewngtrznych

(] ¢1 =T o)

Oswiadczenie

Imig (imiona) | Nazwisko (SLOPIEN SEUZDOWY): wrvvrmsusceresers s sserisrssnssssssstos et acomes st
Identyfikator kadrowy: ......cccoevnrionnnrsioinuis
Stanowisko SHIZBOWE: ..veeceercnecsveevesesres e

Kemérka.organizacyjna KMP w Elblggu:

la nizej podpisany/a:

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig -z przepisami dotyczacymi -ochrony danych osobowych;
a. takie z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie ob‘owiqzujqcymi U Administratora
i zobowigzuje sie do ich przestizegania,

2. Zobowigzujg sig do zachowania wtajemnicy danych osobowych, ktdre uzyskatam/em lub uzyskam
w. ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgtoszen zewngtrznych, podejmowania dziatah
nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych os6b”, takze po ustaniu stosuriku pracy lub
innego  stosunku prawnege, w ramach ktdrego wykonuje lub bede  wykonywaé
te zadania.

‘3. Zobowijzuje sie do-zapewnienia ochrony poufnoéci tozsdarodci sygnalisty, osohby, ktérej dotyczy
zgloszeénie ora z osoby trzeciej wskazanej w.zgloszéniu*.

4. Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych osohowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie*.

5. Rozumiem, ze nadane mj upowaznienje do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwila jegs-
odwotania*,

{data } czytelny wiasnoréczny podpis ascby sktadajacej odwiadczenie)

*- niewladéiwe skredlié.




