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Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Miejskiej Policji w Elblggu

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§ 1. Procedura zgtoszenh zewnetrznych stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych

z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 - zwana dalej ustawg
o sygnalistach) i stuzy do zgtaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblaggu.

§ 2. Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania informacji o
naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgtoszeniowych, zapobiegajacych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatah odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3. Procedura zgtoszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreSlonych w art. 3 ust. 1
ustawy o sygnalistach, zgtaszanych lub ujawnianych naruszen prawa
w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o sygnalistach.

§ 4. Do pozostatych kwestii nie objetych zewnetrzng procedurg ma zastosowanie wyzej cytowana
ustawa.

Rozdziat Il
Komodrka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§ 5.1 Do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych, dotyczacych naruszen prawa,



o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu
upowaznieni sg wyznaczeni przez Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu funkcjonariusze/pracownicy
Wydziatu Wspomagajacego Komendy Miejskiej Policji w Elblggu

2. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Wydziatu Wspomagajacego
KMP w Elblagu zgtaszajacy moze przedstawi¢ zgtoszenie bezposrednio Komendantowi Miejskiemu Policji
w Elblggu w sposéb okreslony w § 6 ust. 4.

Rozdziat lll
Sposoby przekazywania zgtoszenh zewnetrznych

§ 6.1 Sktadane zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy, date
oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa,
opis konkretnej sytuacji lub okolicznos$ci stwarzajgcych mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia prawa,
wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,
wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazac sie
pomocnhe w procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér druku formularza
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do procedury zgtoszenh zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgtoszeh zewnetrznych, obejmujg mozliwos¢ dokonywania zgtoszenia ustnie
w postaci bezposredniego zgtoszenia w formie protokotu lub pisemnie
w formie papierowej zgodnie z ust. 3.

3. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez.

1. wystanie go na adres: Wydziatu Wspomagajacego Komendy Miejskiej Policji w Elblagu
ul. Tysiaclecia 3, 82-300 Elblag, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem: ,zgtoszenie

zewnetrzne - do rak wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢
w sekretariacie”,

2. doreczenie go osobiscie do biura przepustek Komendy Miejskiej Policji w Elblagu

ul. Krélewiecka 106, 82-300 Elblag lub do Sekretariatu Wydziatu Wspomagajgcego KMP w Elblagu
w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak

w punkcie 1.

4., W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w § 5 ust. 2 procedury zgtoszeh zewnetrznych,
zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1. wysfanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu,
ul. Tysigclecia 3, 82-300 Elblag, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak w ust. 3 pkt
1.

2 doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu
w zamknietych dwdéch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 2.

4. Na wniosek zgtaszajgcego zgtoszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego spotkania w KMP w
Elblagu w formie protokotu spotkania zorganizowanego w terminie



14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang forma
wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie z numeru telefonu:

47 734 1850. Numer ten stuzy do kontaktu w sprawie sygnalistéw i jest aktywny od poniedziatku do
pigtku w godz. 9:00 do 13:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty,
zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania (zatgcznik nr 2). Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu zgtoszenia przez jego podpisanie.

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nie moze by¢ otwierana przez osobe nieposiadajgca
pisemnego upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Elblaggu do przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatah nastepczych.

6. Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgtoszenie zewnetrzne - do

rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko: Komendant Miegjski
Policji w Elblagu, osoba go zastepujaca/upowaznione osoby.

7 W celu skutecznego podjecia dziatah nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje w zgtoszeniu adres do kontaktu.

8. Jezeli w zgtoszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach
procedowania zgtoszenia.

9. Sygnalista zapoznaje sie z trescia, kwitujac to wtasnorecznym podpisem, i otrzymuje egzemplarz
klauzuli informacyjnej, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do procedury.

Rozdziat IV
Rejestr zgtoszeh zewnetrznych

§ 7.1 Zgtoszenie zewnetrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez sygnaliste, za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji podlega zarejestrowaniu w rejestrze
zgtoszeh zewnetrznych, ktéry przechowywany jest odpowiednio

w Wydziale Wspomagajacym KMP w Elblagu.

2 Wpisy do Rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonujg osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpieczonym przed dostepem oséb
postronnych w szafie zamykanej na klucz.

3. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje: numer zgtoszenia z przypisanym symbolem ZZ., przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie - niezbedne do
identyfikacji tych osob, adres korespondencyjny sygnalisty, date dokonania zgtoszenia, informacje o
podjetych dziataniach nastepczych, date zakohczenia sprawy. Wzér Rejestru stanowi zatacznik nr 4 do
procedury zgtoszeh zewnetrznych.

4. Rejestr zgtoszeh zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszenh s przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan



zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat V

Bezstronna wewnetrzna komoérka organizacyjna lub osoba upowazniona
do podejmowania dziatan nastepczych, wtaczajac w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego
i dalsza komunikacje z sygnalista

§ 8. 1. W ramach podejmowania dziatan nastepczych, dokonuje sie wstepnej weryfikacji zgtoszenia
zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji

0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatah nastepczych. Rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne - w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu.

2. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wytaczy¢

go z weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatah nastepczych, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci, ktére mogag wywotac¢ watpliwosé

co do bezstronnosci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

3. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy os6b z Wydziatu Wspomagajacego KMP w Elblaggu, Komendant
Miejski Policji w Elblaggu do podejmowania dziatah nastepczych, wiaczajagc w to weryfikacje zgtoszenia
zewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,

w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, wyznacza
inne, bezstronne osoby z KMP w Elblagu do uczestniczenia w procesie dziatanh nastepczych.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Miejski Policji w Elblagu moze
upowaznic inne, bezstronne osoby z KMP w Elblaggu do uczestniczenia w procesie dziatan
nastepczych.

5. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu
zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym przedmiotem zgtoszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak jest podstaw do
prowadzenia dziatah nastepczych, o czym informuje sie zgtaszajgcego.

Gdy informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym

w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia o
podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku, petycji,
zazalenia, odwotania, apelacji moze zostac przedstawiona wtasciwym organom do rozpatrzenia w innym
trybie z zachowaniem terminéw okreslonych

w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania nastepcze. W sytuacji, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszeh prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dziatania tego organu - przekazuje sie zgtoszenie



do innego organu publicznego wtasciwego do podjecia tych dziatah. Powyzsze nastepuje w terminach i
przypadkach okre$lonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art. 40 ust. 2
i 41 ustawy o sygnalistach.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych podejmowania dziatah nastepczych,
wigczajgc w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje

z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym

do prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych, zostat okreslony w zataczniku nr 5

do procedury zgtoszeh zewnetrznych.

Rozdziat VI

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi w innej formie

§ 9. 1. Zgtoszenia w innej formie, w tym listdw, pism, wnioskéw, petycji, skarg,
e-maili itp. nie beda rozpatrywane w trybie ustawy o sygnalistach.

2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktére sg anonimowe, nie beda rozpatrywane wedtug niniejszej procedury.
Rozdziat VI

Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,
wydania zaswiadczenia

§ 10. 1. Naczelnik Wydziatu Wspomagajgcego KMP w Elblaggu/osoba go zastepujaca, w
terminie 7 dni od dnia wptywu zgtoszenia zewnetrznego potwierdza sygnaliScie przyjecie tego
zgtoszenia - zatacznik nr 6, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
potwierdzenie.

2. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy os6b z Wydziatu Wspomagajacego KMP w
Elblggu potwierdzenie przyjecia zgtoszenia przesyta osoba upowazniona przez Komendanta Miejskiego
Policji w Elblagu, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdéry nalezy przekazac
potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatah
nastepczych, wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w
ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy o
sygnalistach.

Rozdziat VIII
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan nastepczych

§ 11. 1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i
do podejmowania dziatan nastepczych s zobowigzane do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom
uzyskania dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci



sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej

W zgtoszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane

w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych
obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia osoby upowaznione do weryfikacji zgtoszenia i
podejmowania dziatah nastepczych zobowigzane sg do dbatosci w zakresie zachowania poufnosci
uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymaga tego sytuacja postugujg sie jedynie numerem tego
zgtoszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty, w mysl art. 8 ust. 1 ustawy o sygnalistach.

4. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie danych
sygnalisty jest obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, zgodnie z
art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.

5. Wzér o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgtoszenia naruszenia prawach zostat okreslony w zataczniku nr 7 do procedury zgtoszen
zewnetrznych.

Rozdziat IX
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej

§ 12. 1. Naczelnik Wydziatu Wspomagajgcego KMP w Elblagu lub jego zastepca albo odpowiednio
osoba upowazniona przez Komendanta Miejskiego Policji w Elblaggu przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich
dziatah w maksymalnym terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje sie sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdziat X
Ochrona sygnalisty

§ 13. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani préby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania w takich sytuacjach
zostat okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgtoszeh oraz zwigzane z tym
przetwarzanie danych osobowych:



1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom,
2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

3) ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Rozdziat XI
Informacja o przyjmowaniu zgtoszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Zgtoszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa beda przyjmowane przez RPO
od dnia 25 grudnia 2024 r. wytacznie przez dedykowane do tego celu kanaty - informacja
w tym zakresie umieszczona zostata w Biuletynie Informacji Publicznej RPO.

Rozdziat 11

Procedura zgtoszehn zewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblggu. wchodzi w zycie z dniem 25
grudnia 2024 r.



Zatacznik Nr 5

do procedury zgtoszen
zewnetrznych

I

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W ELBLAGU

UPOWAZNIENIE*

nr....... J F—

Upowazniam Panig/Pana



(stopien - jesli dotyczy, imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

do dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz przetwarzania danych osobowych, w tym do**;
[ x ] przyjmowania,
[ x ] weryfikacji zgtoszenia,

[ x] podejmowania dziatah nastepczych, w tym dalszej komunikacji z sygnalista, wystepowania
o dodatkowe informacje, przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej,

[ x ] prowadzenia rejestru zgtoszeh wewnetrznych,

[x ] uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia i dziatah nastepczych ze wzgledu na merytoryczny
przedmiot zgtoszenia,

[ x ] przetwarzania danych osobowych osoby dokonujacej zgtoszenia oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie, a takze danych innych os6b majacych zwigzek ze zgtoszeniem.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci. Moze zosta¢ odwotane w kazdym
czasie - w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

*Upowaznienie wazne jest od dnia wydania**:

[ 1na okres procedowania sprawy w zwigzku z ktérg zostato ono wydane,

[ x ] bezterminowo,

(Podpis i piecze¢ Komendanta Miejskiego Policji w Elblagu)

**zaznaczy¢ whasciwe



Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Procedurg zgtoszer zewnetrznych obowigzujaca
w Komendzie Miejskiej Policji w Elblggu i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w niej zawartych.

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych,

o ktérych dowiedziatam/em sie w zwigzku z realizacjq zadan zwigzanych ze zgtoszonym naruszeniem
prawa, rowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego
ustaniu.

Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dziatanie lub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci stuzbowej z
osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

Potwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, s. 1, z pézn. zm.), w mysl ktérej ,dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”) -
mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowani, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badZz kilka szczegélnych
czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej.

W przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych zobowigzuje sie niezwtocznie
powiadomic¢ o tym Administratora.

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 1

do procedury zgtoszen
zewnetrznych

Formularz zgtoszenia zewnetrznego w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu

Data sporzadzenia:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

[] dziatania o charakterze korupcyjnym,

[ dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

[ dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

[0 dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie
zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

[ dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,

O inne (jakie?)

Tres¢ zgtoszenia:

* Opisz szczeg6towo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz,
* Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji

0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),

* Opisz konkretna sytuacje lub okolicznosci stwarzajace mozliwos$¢ wystapienia naruszenia prawa,
* Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

*» Wskaz ewentualnych $wiadkdw naruszenia prawa,

» Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazac sie pomocne

W procesie rozpatrywania zgtoszenia,

» Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

» Czy powiadomites juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KGP, media, inne),

* Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?




Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1.
1. posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
2. ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,
3. znana jest mi Procedura przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych i podejmowania dziatah nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu
4. "Do protokotu dotaczono nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci, zdjecia
itp.,)

ata i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgtoszenia

Zatgcznik nr 2



do procedury zgtoszeh zewnetrznych

PROTOKOLt SPOTKANIA

w sprawie zgtoszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Komendzie Miejskiej Policji w
Elblagu

(Stopien, imie i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego zgtoszenie)

Dziatajac na mocy art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw w zw. z § 6 ust. 3 Zewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszeri prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w KomendZzie Miejskiej Policji w Elblagu

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

[ dziatania o charakterze korupcyjnym,

] dziatania z zakresu zamoéwien publicznych,

] dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

[J dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

[] dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,

O inne (jakie?)




Tres¢ zgtoszenia:

(data i czytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny
podpis
osoby przyjmujacej zgtoszenie) osoby uczestniczacej w zgtoszeniu) osoby dokonujacej
zgtoszenia)

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1.

1. posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

2. ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgtoszenia,

3. znana jest mi zewnetrzna procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Miejskiej Policji w Elblagu

4. Do protokotu dotgczono nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentdw, nosniki pamieci, zdjecia itp.,)

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej
zgtoszenia)




Zatgcznik nr 3

do procedury zgtoszeh zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB SKtADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIE) POLICJI W ELBLAGU

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Elblagu z siedziba
przy ul. Tysigclecia 3, 82-300 Elblagu.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowad sie z
wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres e-mail:
stefan.szalkowski@ol.policja.gov.pl. Tel.47-734-12-40.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r.

0 ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. c RODO.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegajg one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie
postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

5. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie, moze dojs¢ do
ujawnienia Pani/a danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem



wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub
wtasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powoddw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem beda przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, a nastepnie zostanag trwale
zniszczone. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie beda
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla
sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w
sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
Z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgtoszenia w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w
Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
11. Pani/a dane nie bedga podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pahstwo naruszyto jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Zatacznik Nr 4

do procedury zgtoszen wewnetrznych


mailto:biurorzecznika@brpo.gov.pl

Rejestr zgtoszen wewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Elblagu za rok .....

Numer Przedmiot |Dane Adres do [Data Informacje o |Informacje Szacunkowa szkoda|Data zakonczenia sprawy
zgtoszenia|naruszeniajosobowe kontaktu |dokonania|podjetych o wydaniu majatkowa, jezeli
prawa sygnalisty sygnalisty|zgtoszenia|dziataniach zaswiadczenia|zostata
oraz osoby, nastepczych stwierdzona oraz
ktorej lub nie kwoty odzyskane
dotyczy podejmowaniu
zgtoszenie dalszych

dziatan




Zatacznik nr 6 do procedury

zgtoszen zewnetrznych

Elblag, dnia .........oovviiinnnnnn, r.

(piecze¢ komorki procedujacej zgtoszenie)

Potwierdzenie

przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pan/Pani

NA PODSTAWIE ART. 37 USTAWY Z DNIA 14 CZERWCA 2024 R. O OCHRONIE SYGNALISTOW (DZ.U. 2024
POZ. 928) W ZWIAZKU Z PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH | PODEJMOWANIA
DZIAtAN NASTEPCZYCH W KOMENDZIE MIEJSKIE] POLICJI W ELBLAGU,

POTWIERDZAM PRZYJECIE ZGtOSZENIA, DOKONANEGO W DNIU:



(podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik nr 7
do procedury zgtoszenh

zewnetrznych

[T o]F=To PR r.

Oswiadczenie

Imie (imiona) i Nnazwisko (StOPIENA STUZDOWY): ...vvvvvrriiiiiiiiei e,
Identyfikator kadrowy: ........ccooovviiiiiiiiinnnnnnn,
SEANOWISKO STUZDOWE: . et

Komérka organizacyjna KMP w Elblagu:



Ja nizej podpisany/a:

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych,
a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujgcymi u Administratora
i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zobowiagzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub
uzyskam w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgtoszeh zewnetrznych, podejmowania

dziatah nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych 0séb’, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywac
te zadania.

3. Zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej
dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu*.

4. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie*.

5. Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg
jego odwotania*.

(data i czytelny wiasnoreczny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

*. niewtasciwe skreslié.

(1]
___Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r.

poz. 103,
z 2018 r. poz. 56, 2 2020 r. poz. 22,z 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.

Pliki do pobrania

Decyzja KMP w sprawie przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
Data publikacji 24.12.2024 13:00

 pDE


https://elblag.bip.policja.gov.pl/download/362/50553/DecyzjaKMPwsprawieprzyjmowaniazgloszenzewnetrznych.pdf

(pdf 807.71 KB)

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 24.12.2024 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Miejska Policji w Elblagu

Osoba udostepniajaca informacje:
Jakub Sawicki


https://elblag.bip.policja.gov.pl/307/rejestr/42596,dok.html

